
 
 

 

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS 

 
Contratista: Viviana María Jaramillo Henao 
Número de contrato: N.º CO1.PCCNTR. 5881251 
periodo: abril de 2024 
Supervisor de contrato: LEIDY VANESSA GALLEGO MARTINEZ 

 

 
A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes de abril de 
2024: 

 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 
 
No 1. Apoyar la implementación de la Articulación entre el SENA y la Educación Media, 
abarcando la fase de sensibilización, evaluación del proyecto de viabilidad y revisión 
técnica, alistamiento, ejecución de la formación y certificación. 

 
Mensaje enviado al WhatsApp de la IE con soporte anexo del acta concertación plan de 
trabajo adelantada con los docentes de la IE Magdalena Ortega con fecha del día 13  de 
marzo de 2024. 

 



 
No 2. Impartir formación, cumpliendo con el currículo establecido, en un 100% en 
instituciones educativas de media académica y en un 45% en instituciones educativas de 
media técnica, siguiendo la articulación propuesta.  

Captura de pantalla fichas asociadas en Sofia Plus:  

 
Formación IE Magdalena Ortega la Unión Valle Programa Operación Turística Local Ficha: 2692913-2692862 

 
Formación IE Magdalena Ortega la Unión Valle Programa operación de Eventos ficha: 2912781  

 
Formación IE corazón del valle  Tuluá Valle Programa operación de Eventos ficha: 2905898 

 
 

 
 

 



 

 
 

 
 
Formación IE Santa Rosalía de Palermo Roldanillo Programa operación de Eventos ficha: 2906429 

 
Formación IE la Marina corregimiento de Tuluá Programa turística local ficha: 13741135 

 
 

 
No 4. Transferir técnica y pedagógicamente la metodología del SENA a los docentes de los 
Establecimientos Educativos, según lo acordado inicialmente.  
 

 

  
 

 

 
 

 



 
 

 
 

No. 6. Realizar la planificación, seguimiento y evaluación de los resultados de aprendizaje, 
en concordancia con la articulación curricular y la planificación pedagógica, mediante 
comités técnico-pedagógicos mensuales entre los pares académicos del establecimiento 
educativo y el Centro de Formación. 

 

No. 7. Coordinar reuniones mensuales técnicas y pedagógicas para la articulación, donde 
el instructor SENA, los docentes técnicos o de enlace, los coordinadores y el rector del 
Establecimiento Educativo revisen novedades académicas y disciplinarias, notificándolas a 
los comités de evaluación y seguimiento de los Centros de Formación según lo establecido 
en el reglamento de aprendices del SENA. 

Solicitud de la IE Corazón del Valle Tuluá Valle para realizar retiro voluntario. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

No. 8. Implementar un plan de trabajo para establecer las actividades de formación por 
parte de los docentes de los Establecimientos Educativos y de los instructores SENA, 
incluyendo la inducción, horarios, períodos de transferencia técnica y pedagógica, 
seguimiento y evaluación tanto en la etapa lectiva como productiva, según la naturaleza 
de la institución educativa. 
Reunión para concertar plan de trabajo, con docentes e instructoras SENA IE santa 
Rosalía de Palermo Roldanillo.  

 
No 9.  Brindar acompañamiento y asesoramiento continuo e integral a las 
instituciones educativas y a los aprendices durante el proceso formativo. 

  

No 11. En caso de designación por el Coordinador Académico, actuar como gestor para 
apoyar la programación y seguimiento de la formación por proyecto o conjunto de 
proyectos, asegurando la integralidad en la ejecución del proceso de aprendizaje. 
Reunión con la coordinadora y líder del programa para reasignar fichas y responsables de 
Operación de Eventos Ficha: 2912781  
Operación de Eventos Ficha: 2905898 
Operación Turística Local Ficha: 2692862 
Operación Turística Local Ficha: 2692913 
Operación Turística Local Ficha: 2736579 

 
 

 



 
No. 12. Participar activamente en los programas de cualificación y mejoramiento continuo 
que el Centro programe como parte de sus procesos de Mejora Continua (Capacitaciones, 
EDT, NCL). 

 

1 encuentro pedagógico: 4 de abril  de 2024 la Umbría Tuluá Valle. 

 
 

 

Cordialmente,  

 
 

VIVIANA MARIA JARAMILLO HENAO 

 
Contratista 

 
C.C. No. 1.098.306.428 

 

 

 

 
 






















